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Smérnice reditele Skolv — poskvtovani informaci

Smérnice je G¢inna od 1.9.2024

Vypracovala: Zuzana Jasinkova
Schvélila: Beata Blaskova, feditelka Skoly
Pedagogové sezndmeni dne: 27. 8. 2024 (spole¢né tloZite)

Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako statutarni
organ §koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach $koly a na pifistupném miste Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
skoly. Skola je podle tohoto zékona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miiZe byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ stitni spravy, kterd #4d4 o informaci, bez ohledu
na divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace
Reditelka $koly poskytuje informace na zékladg:
- Z4dosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka $koly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v plisobnosti
feditelky $koly, nikoliv v§ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd mtize byt vZdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiinjicim zapis a uchovéani informace, vystavena na tifedni
desce, nebo zplisobem umozijici dalkovy pistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad udaj
0 jejim puvodu, existenci, po¢tu, diivodu odepfeni, dobé&, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu
piezkouman).



3. Poskytované informace
3.1 Zvefejnéni informaci

Reditelka 8koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zdkonu &. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim.

(V soucasné dobé je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu

a 0 osnove popisu ukont vykondvanych v ramci agendy, posledni zména k 1.8.2021.)

Oznacem a uvozovaci text
polozky
|1 Nézev

2. Divod a zpisob zaloZeni

Obsah polozky

[Zakladni um&lecks ¥kola Bro, Smetanova 8, ptispévkova organizace

Skola byla zfizena jako prlspevkova orgamzace Jihomoravského kraje
ziizovaci listinou pro zajisténi zdkladniho uméleckého vzdélavani zaka.
Pfedmét jeji Cinnosti je

vymezen zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), ve znéni

pozdéjsich piedpisi.

Skola je v rejstiku $kol MSMT vedena pod kédem 600003272.
Zéakladnim poslanim Skoly je poskytovani zakladd vzdélavani

v jednotlivych uméleckych oborech a to podle Ramcového vzdélavaciho

programu (= uebnich plani a osnov), schvaleného MSMT CR. ZUS
piipravuje také pro vzdélavani ve stfednich $kolach uméleckého
zaméfeni a v konzervatofich, poptipadé pro studium na vysokych $kolach
s uméleckym zamé&fenim nebo pedagogickym zamétenim.

3. Organizac¢ni struktura

Je dana organizaénim fadem organizace.
K nahlédnuti na vratnici Skoly, na
(https://www.zussmetanova.cz/dokumenty-ke-stazeni

4. Kontaktni spojeni

l

Telefon : 541213570
Mobil; 725128995

Email: info(@zussmetanova.cz
ID datova schranka zv532gs

14.1 Kontaktni po$tovni adresa

4.2 Adresa ﬁf;cgvny

Zakladni umélecka $kola Brno, Smetanova 8, piispévkova organizace
Smetanova 8
602 00 Brno

|J e totoznd s adresou podatelny organizace.

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni c1s1a

4.5 Adresa 1ntemetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

Utedni hodiny bé¢hem $kolnfho roku:
Pondéli az patek 9 00 —12.00 hod., 12.30 — 15.30 hod.

541213 570
725 128 995

https://www.zussmetanova.cz/

Piijiméani podnetu a informace o $kole zajist'uje podatelna.

Provozni doba v priibéhu roku od 09.00 hodin do 15.30 hodin.
Adresa podatelny:

Zakladni umélecka $kola Brno, Smetanova 8, pfisp€vkova organizace
Smetanova 8, 602 00 Brno

SlouZzi pro doru¢ovani dokumenti v listinné podobe i pro doruc¢ovani

dat.

dokumentii v elektronické podob¢ doru¢ovanych na technickych nosi¢ich |




4.7 Elektronickd adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

info@zussmetanova.cz

Identifikator datové schranky: zv532gs

5. P¥ipadné platby Ize poukazat Cislo u&tu : 2902064133/2010

6.1CO

00400963

7. Platce dané z pfidané hodnoty Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumenti

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podéani a podnéth

11. Pfedpisy

vvvvvv

predpisy

12. Uhrady za poskytovéni
informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti nadfizeného
organu o vy$i uhrad za
poskytnuti informaci

13. Licen¢ni smlouvy
13.1 Vzory licenénich smluv
13.2 Vyhradni licence

Skoln{ ¥4d.
Organiza¢ni ¥ad.
Skolni vzd&lavaci program.
Ziizovaci listina.
Z4dosti se podavaji:
- osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace
- postou
- datovou schrankou
- emailem
Podnéty se podavaji:
- osobné & pisemné v podatelné organizace
- postou
- datovou schrankou
- emailem

. Zéakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném
znéni

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zékon)

Zdakon ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti
Vyhlasgka &. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska &. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakd, a studentil

se specialnimi potfebami a déti, zakd a studenti mimotadné€ nadanych
Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve $kolach
a Skolskych poradenskych zafizenich

Vyhlagka ¢. 71/2005 Sb., o zékladnim uméleckém vzdélavani

Kopirovani dokumentii v listinné podob€ — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumentt v digitalni podob& — 10 K¢ za soubor

Zadatel miiZe podat na postup pii vytizovani Z4dosti o informaci
stiznost, pokud nesouhlasi s vysi thrady. O stiZnosti rozhoduje
nadfizeny organ.

V soucasné dobé nejsou vydana Zadnd usneseni nadiizeného organu
tykajicich se t€chto stiZnosti.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislu§nymi informacemi.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst.
4 zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni



| ' pozdgjsich predpisd.

i"14._V}’7ro_c“:n_i zpré\;a_po_dlé 'Vyrodni zpréva_ 0 jeho ginnosti v oblasti poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pfistupu k |zdkona o svobodném pfistupu k informacim.
informacim Umisténa : https://www.zussmetanova.cz/dokumenty-ke-stazeni

4, Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zveiejtiuje informace na zékladé Zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Ufedni desce $koly, v&etn¢ zplisobu umoziujicim dalkovy piistup,
b) v kancelati $koly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro€ni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujictho poZadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

¢) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informa¢niho systému, nebo

f) umoZnénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
politickych postojich a &lenstvi v politickych stranich a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti,
zdravi, sexualnim Zivotg, rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon nebo s piedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
b) je oznaena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskéna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesd¢lila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci éinnosti soudti nebo jejiZ poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

¢) feditelka Skoly mtize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena4, Ze feditelka §koly poskytne poZzadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepf#it poskytnuti vylouéené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mi&enlivost a chrani pfed
zneuZitim data, idaje a osobni udaje a zam&stnanci 8koly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaku a studenti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a $kolniho
poradenského pracovi$té, shromaZzd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpeéné je uklada a chrani
pied neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né nemaji zakonny nérok, nepotiebné
udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za piijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba:
Zuzana Jasinkova, zastupkyné feditele, odborny pracovnik $koly



Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doru¢ena postou,
osobné i jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize feditelka misto
poZadované informace sdé€lit jen udaje umozZiiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V pfipadé astni Zadosti tak uéini neprodleng, v piipad¢ pisemné Zadosti nejpozdéji do 15 dnti ode dne
dorudeni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Gstné, poskytne se poZadovand informace pisemné&, nahlédnutim do spisu (véetné
mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost lze vy¥idit Gstng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvé na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka 8koly k podani Zadosti v pisemné formée.

6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovany podatelnou ¥koly.
Z4dost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditelky skoly) se zpravidla
vy¥idi poskytnutim udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena skole jako povinnému
subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dal§tho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je formulovéana piili$
obecné, feditelka vyzve Zadatele ve 1hiité do sedmi dnti ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upfesnil.
Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode dne dorueni vyzvy, rozhodne povéiena osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho
ditvod sdéli do tfi dnil Zadateli. Reditelka Skoly neméd za povinnost postoupit Zadost pfislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnit ode dne dorudeni Zadosti, pipadné ode dne
upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhiitu 15 dnd mtzZe feditelka prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich diivodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli$nych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytné konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZeni, a to
jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditelka §koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15 dnt,
ptipadné v fadné prodlouzené 1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici néleZitosti:

- ndzev a sidlo $koly,

- ¢islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,

- oznadeni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované Zadatelem,

- odtivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pfislu$nych pravnich pfedpisd,

- pouceni o odvoldni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob&€ podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditelky $koly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,



- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n€které jsou vylouceny, §kola pfipustné informace
poskytne a soub&zné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence #4dosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- Zpusob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla Z&dost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladii a vyroéni zpriva

Reditelka skoly bude poZadovat tihradu skuteénych naklada spojenych s vyhled4vanim informaci, potizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢a dat a s odeslanim informaci ¥adateli. Zadateli na jeho Z4dost potvrdi
pfedpokladanou vysi dhrady nakladii. Tento pokyn se nevztahuje na zékonné zastupce Zaki, ktefi poZaduji
informace o $kole (vzdé&lavaci program, u¢ebni plany, koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich
zaki ve vychovng vzdélavacim procesu.

Reditelka skoly vZdy do konce ledna zvefejni vyro&ni zpravu za pfedchézejici kalendéini rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosic¢e 20,00
4. Telekomunikaéni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarifti
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii

Uhrady jsou vybirany v kanceléfi $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena tihrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy.
Uhrada nékladu je ptijmem $koly.

—

W
V Bmg 02. 08. 2024 Be lagkova, feditelka Skoly
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